
Vereinbaren sie  
ihren individuellen  
beratungstermin:

Andreas Hauling
Large Account Manager 

Telefon:	+49 89 89517 279

E-Mail:	 andreas.hauling@haufe-lexware.de

„Unsere Mitarbeiter 
bearbeiten hoch-
komplexe Sachver-
halte. Je schneller 
sie benötigte Infor-
mationen finden,  
umso weniger 
werden sie aus 
ihrer Konzentration 
gerissen. Damit 
steigert die Haufe 
Suite direkt unsere 
Produktivität.“

Klaus Straube,  

Leiter	IT-Betrieb,	DGR	

Deutsche	Genossenschafts-

Revision	Wirtschaftsprü-

fungsgesellschaft	GmbH

Haufe Fachwissen Referenzen:

Zufriedene Kunden  
sind die beste Empfehlung!

„Wir wollten für 
unsere Mitarbeiter 
nicht nur ein  
tagesaktuelles 
und rechtssicheres 
Nachschlagewerk 
erwerben, sondern 
gleichzeitig auf 
eine einheitliche 
Portallösung um-
steigen. Die Markt-
einführung der 
Haufe Suite kam  
da gerade recht.“

Alexander Grimm,  

Gruppenleiter	Personal-

abrechnung,	Stadtwerke	

Heidelberg

„Wir haben gleich 
gemerkt, dass die 
Haufe Suite nicht 
nur das von uns 
benötigte Fach-
wissen bereit-
stellt, sondern 
uns damit auch 
eine gemeinsame 
Plattform speziell 
für die Personal-
abteilung zur Ver-
fügung steht. Die 
Entscheidung für 
das Produkt war 
schnell getroffen.“

Markus Eckert,  

Verantwortlicher	Mitarbeiter	-

betreuung	in	der	Globus	

Koordination,	Globus

Haufe Suite 
Geballtes	Fachwissen	 
einfach	zugänglich



Haufe suite Haufe suite

Geballtes Haufe- 
Fachwissen einfach  
zugänglich

Bieten	Sie	Ihren	Mitarbeitern	exzellentes	Fachwissen,	 
um	täglich	erfolgreich	zu	arbeiten:	Mit	der	Haufe	Suite.	 
Die	Haufe	Suite	bündelt	das	Wissen	aus	über	100	Haufe	 
Fachdaten	banken	auf	einer	Plattform.

Verfügbare Produkte in der Haufe Suite  

Nur	nutzen,	was	Sie	wirklich	brauchen:	 
Sie	stellen	sich	Ihr	individuelles	Paket	aus	den	 
für	Sie	relevanten	Haufe	Produkten	zusammen.
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Ihre Vorteile mit der Haufe Suite 

Vereinbaren sie  
ihren individuellen  
beratungstermin:

Andreas Hauling
Large Account Manager 

Telefon:	+49 89 89517 279

Email:	andreas.hauling@haufe-lexware.de

WISSEN  
NACH WUNSCH

Wählen	Sie	die	erforderlichen	Inhalte	
aus	über	100	Haufe	Fachdatenbanken	
zu	Themen	wie	Personal,	Finance,	
Steuern	oder	Öffentlicher	Dienst	für	
sich	oder	Ihre	Mitarbeiter	aus	und	
schnüren	Sie	ein	individuelles	Paket.	
Ganz	nach	Wunsch	können	zusätz-
liche	nutzerspezifische	Zugangs-
rechte	vergeben	werden,	so	dass	jeder	
Mitarbeiter	nur	exakt	auf	die	von	ihm	
benötigten	Produkte	zugreifen	kann.

SCHNELLERES UND  
EINFACHERES ARBEITEN

	Mitarbeiter	können	aktuelle	Frage-
stellungen	schnell	und	einfach	
recherchieren.	Die	unkomplizierte	
Handhabung	und	die	zahlreichen	
Funktionalitäten	ermöglichen	so	ein	
schnelleres	Arbeiten.	Besonders	bei	
kleineren	Problemstellungen	muss	
man	nicht	mehr	direkt	in	der	Abtei-
lung	nachfragen,	sondern	kann	 
sich	die	Information	selbstständig	
beschaffen.

EFFIZIENTE SUCHE ÜBER  
DAS HAUFE FACHWISSEN

Mit	nur	einem	Klick	durchsuchen	 
Sie	alle	Haufe	Inhalte	und	finden	alle	
relevanten	Treffer	produktübergreifend.	 
Die	besten	Treffer	werden	Ihnen	
direkt	mit	einer	Treffervorschau	an-
gezeigt,	damit	Sie	nicht	nur	schnell	
finden,	sondern	auch	das	Ergebnis	
korrekt	bewerten	können.	Verschie-
dene	Filterfunktionen	helfen	dabei,	
die	Resultate	noch	feiner	zu	justieren.

Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49	89	89517	279 www.haufe.de/suite
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Fachbereich  
personal

Fachbereich Personal

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de

Basis-Inhalte

Erweiterte Inhalte

Umfassende Experteninhalte

Die Haufe Personal 
Office Familie  
im Vergleich

Haufe Personal Office Standard Premium Gold Platin

Leistungsübersicht

	 Lexikon	von	A–Z

	 Fachbeiträge	

	 Kommentare

	 Rechtsquellen	&	Entscheidungen

	 Arbeitshilfen	&	Programme

	 Generatoren	&	Checks

	 Zeugnisgenerator

	 Abmahnungsgenerator

	 Bewerberinterviewgenerator

	 Scheinselbständigkeits-Check

	 Kündigungs-Check	

	 Befristungs-Check

	 Services

	 Online-Seminare min.	4 min.	24 min.	40 min.	50

	 E-Trainings 7 20

Top- 
seller

Ihre Vorteile 

ALLE FACHINFORMATIONEN 
AUS EINER HAND

Ob	Arbeitsrecht,	Entgelt	
oder	Personalmanagement	
–	Sämtliche	Themen	sind	
verständlich	aufbereitet	und	
intelligent	untereinander	
verknüpft.	Sie	greifen	auf	
praxisorientierte	Kommentare	
und	Fachbeiträge,	praktische	
Arbeitshilfen	und	moderne	
Online-Weiterbildung	zu.

RECHTSSICHER  
& AKTUELL

Haufe	Personal	Office	Gold	
wird	permanent	aktualisiert.	
Somit	verpassen	Sie	garantiert	
keine	wichtige	Neuerung	im	
Personalrecht.	Und	absolute	
Rechtssicherheit	ist	garantiert.

ZEIT SPAREN

Mit	den	zahlreichen	Arbeits-
hilfen	kommen	Sie	schneller	 
zum	Ziel.	Sie	greifen	auf	
nützliche	Tools	wie	z. B.	einen	
Zeugnisgenerator	und	einen	
Befristungs-Check	zu.

EFFIZIENTE WEITERBILDUNG

Mit	den	e-Trainings	und	On-
line-Seminaren	sorgen	Sie	für	
eine	dauerhafte	fachliche	und	
persönliche	Weiterentwicklung	
direkt	am	Arbeitsplatz	–	zeit-	
und	kostensparend	zugleich.

ERSTKLASSIGER SERVICE

Ob	Fragen	an	die	Redaktion	
oder	unsere	Serviceabteilung	–	 
wir	sind	immer	für	Sie	da!	

Haufe personal Office Gold

Die verlässliche HR-Software  
inkl. Zeugnisgenerator

Mit	Haufe	Personal	Office	Gold	erhalten	Sie	das	 
komplette	Fachwissen	für	Ihre	HR-Abteilung	in	einer	
großen	Datenbank.	Dazu	viele	praktische	Arbeitshilfen	 
wie	einen	Zeugnis	Generator.	Entscheiden	Sie	sich	jetzt	
für	Gold	und	profitieren	Sie	von	zahlreichen	Vorteilen.

Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite
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Fachbereich  
Finance

Fachbereich Finance

Ihre Vorteile 

RECHTSSICHER

Sie	erhalten	rechtssichere	
Antworten	zum	kompletten	
Themenspektrum:	Rechnungs-
wesen,	Steuern,	Controlling,	
Betriebsprüfung,	Gesellschafts-
recht,	Finanzierung	u. v. m.

ZEITSPAREND

Effektive	Arbeitshilfen	unter-
stützen	Sie,	die	tägliche	Arbeit	
schneller	zu	meistern	und	
Fehler	zu	vermeiden.

EFFIZIENT

Mit	den	kostensparenden	 
Online-Seminaren	und	
e-Trainings	sorgen	Sie	für	
optimale	Weiterbildungs-
verhältnisse.

TOPAKTUELL

Regelmäßige	Aktualisierungen	
halten	Sie	automatisch	immer	
auf	dem	Laufenden	dank	der	
Haufe	Finance	Redaktion	und	
Expertenbeiträgen. 

VERSTÄNDLICH

Inhalte	werden	zusätzlich	mit	
Fallbeispielen	und	Musterbu-
chungssätzen	erläutert. 

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de 

Basis-Inhalte

Erweiterte Inhalte

Umfassende Experteninhalte

Die Haufe Finance 
Office Familie  
im vergleich

Haufe Finance Office Basic Professional Premium Platin

Leistungsübersicht

	 Lexikon	von	A–Z

	 Fachbeiträge	

	 Kommentare

	 Rechtsquellen	&	Entscheidungen

	 Arbeitshilfen	&	Programme

	 Umsatzsteuer	Navigator

	 Services

	 Online-Seminare

	 E-Trainings

	 Präsenzveranstaltung

HGB Bilanz Kommentar Online

			Aktuelle	Kommentierungen	 
für	die	Bilanzierung	nach	HGB

Haufe IFRS-Kommentar Online

			Optimale	und	aktuelle	Praxisorientierung	
mit	vielen	Beispielen	und	Übersichten

Haufe Controlling Office

			Controlling-Tools,	Arbeits	hilfen,	 
Konzepte	und	Best-Practice-Beispiele

Weitere Lösungen für Ihren Fachbereich

Haufe Finance Office Premium

Das umfangreiche Komplettpaket für Ihren  
Erfolg im Finanz- und Rechnungswesen 

Das	Haufe	Finance	Office	Premium	liefert	Ihnen	rechtssicheres	
Fachwissen	für	ein	effizientes	Arbeiten	im	gesamten	 
Finanz-&	Rechnungswesen	inkl.	Controlling	&	Steuern.

Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite
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Top- 
seller



Fachbereich  
Steuern

Fachbereich Steuern

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de 

Basis-Inhalte

Erweiterte Inhalte

Umfassende Experteninhalte

Die Haufe Steuer 
Office Familie  
im vergleich

Haufe Steuer Office Gold

Die umfassende Fachdatenbank für Ihre  
Steuerkanzlei mit einzigartigem Kommentar- 
und Weiterbildungspaket

Haufe	Steuer	Office	Gold	ist	die	Komplett-Lösung	mit	um-
fassenden	Steuerkommentaren	und	einer	Fachdatenbank	 
zum	Thema	Steuerrecht,	zu	Buchführung/Bilanzierung,	
Lohn/Personal	und	zum	Kanzleimanagement.	

Ihre Vorteile 

MAXIMALE  
RECHERCHE-EFFIZIENZ

Recherchieren	Sie	bequem	in	
einer	erweiterten	Steuerrechts-
Datenbank	mit	18	Steuer-
kommentaren	und	weiteren	
Inhalten	zum	Steuerrecht,	 
zu	Buchführung/Bilanzierung,	 
Lohn/Personal	und	zum	
Kanzlei	management.	

DOPPELTE RECHTS- UND 
GESTALTUNGSSICHERHEIT

Mit	jeweils	zwei	Top-Steuer-
kommentaren	für	die	zwei	
wichtigsten	Steuerarten,	 
Einkommenssteuer	und	 
Körperschaftssteuer,	sind	 
Sie	mit	nur	einem	Klick	 
immer	doppelt	abgesichert.

PRAXISORIENTIERT  
AUFBEREITET

Verständliche	Fallbeispiele,	
Einspruchsmuster,	Muster-

texte	und	über	3.000	direkt	
einsetzbare	Arbeitshilfen	er-
leichtern	die	Umsetzung	in	 
die	Beratungspraxis.

KOSTENSPARENDE  
WEITERBILDUNG

Gestalten	Sie	Ihre	Weiter-
bildung	zeit-	und	kosten-
sparend	durch	integrierte	 
Online-Seminare	und	e- 
Trainings.	Jederzeit	in	Ihrem	
persönlichen	Weiterbildungs-
center	abrufbar.

HONORARE OPTIMIEREN

Rechnen	Sie	stets	rechts-
sicher	ab	und	steigern	Sie	
Ihre	Honorare	mit	Hilfe	des	
integrierten	Informations-
dienstes	Honorargestaltung	
für	Steuerberater.

Haufe Steuer Office Basic Plus Kanzlei-Edition Gold Excellence

Leistungsübersicht

	 Kommentare

	 Fachinhalte	

	 	Rechtsquellen	&	Entscheidungen

	 	Fachinhalte	zu	Digitalisierung,	Orga-
nisation	und	weiterführende	Beratung

	 Arbeitshilfen	&	Programme

	 	Berechnungsprogramme,	Musterverträge,	
Musterschreiben	und	-texte,	Checklisten,	
Tabellen,	Formulare	und	Übersichten

	 	Steuererklärungs-Programm	 
powered	by	ADDISON

	 	Toolkits	Betriebswirtschaftliche	Beratung	
&	Finanzierungsberatung	

	 	Umsatzsteuer-Navigator	und	Schein-
selbstständigkeits-Check

Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite
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Top- 
seller



Fachbereich  
Öffentlicher Dienst

Fachbereich öffentlicher Dienst

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de 

Basis-Inhalte

Erweiterte Inhalte

Umfassende Experteninhalte

Die Haufe TVöD  
Office Familie  
im vergleich

Haufe TVöD Office Premium 

Die einzigartige Informations- und Weiter-
bildungsplattform rund um Ihre Personalarbeit

Haufe	TVöD	Office	Premium	unterstützt	Sie	in	allen	Bereichen	
der	Personalarbeit.	Sie	profitieren	von	fundiertem	Fachwissen,	
praktischen	Arbeitshilfen	wie	einem	Zeugnisgenerator,	effizienter	
Online-Weiterbildung	und	zahlreichen	exklusiven	Leistungen!

Haufe TVöD Office Standard Professional Premium

Leistungsübersicht

	 Lexikon	von	A–Z

	 Fachbeiträge	

	 Kommentare

	 Rechtsquellen	&	Entscheidungen

	 Arbeitshilfen	&	Programme

	 Assistenten

	 Services

	 Online-Seminare

	 E-Trainings

Haufe TVöD Office für  
Krankenhäuser Professional

			Die	erweiterte	Fachinforma-
tions-Datenbank	mit	Kom-
mentaren	und	Beiträgen	zu	
TVöD-K,	Arbeitsrecht,	SGB

Haufe TV-L Office Professional

			Die	erweiterte	Fachinfor-
mations-Datenbank	für	das	
Personalwesen	im	öffentlichen	
Dienst	der	Länder.	Mit	Kom-
mentaren	und	Beiträgen	zu	
TV-L,	Arbeitsrecht,	SGB

Haufe SGB Office Professional 

			Der	elektronische	Gesamt-
kommentar	zum	Sozial-
gesetzbuch	mit	praktischen	
Arbeitshilfen	und	Online- 
Weiterbildung

Haufe Eingruppierungsmanager 

			Die	Software	für	rechtssichere	
Eingruppierungen	im	öffent-
lichen	Dienst

Weitere Lösungen für Ihren Fachbereich

Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite
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Ihre Vorteile 

100%IGE  
RECHTSSICHERHEIT

Sie	erhalten	alle	relevanten	
Änderungen	in	den	Bereichen	
Arbeitsrecht,	Lohnsteuer	und	
Sozialversicherung	u. v. m.	
Somit	profitieren	Sie	von	
100%iger	Rechtssicherheit	 
für	Ihre	Personalarbeit.

ALLES AUS EINER HAND

Ob	Tarifrecht,	allgemeines	
Arbeitsrecht,	Personalver-
tretungs-	und	Sozialrecht	
(Auszüge),	Entgeltabrechnung	
oder	Personalmanagement	–	
alle	Bereiche	werden	voll-
ständig	abgedeckt	und	sind	
intelligent	verknüpft.

PRAXISORIENTIERT  
AUFBEREITET

Die	Kommentare	überzeugen	
durch	Anwendungs-	 
und	Rechenbeispiele.

WERTVOLLE ZEIT SPAREN

Gewinnen	Sie	wertvolle	Zeit	
durch	die	schnelle	Suche	mit	
intelligenten	Trefferlisten	und	
der	Vielzahl	an	Arbeitshilfen.

TOP-AKTUELLE  
INFORMATIONEN

Wir	bringen	die	Online- 
Version	täglich	auf	den	 
neuesten	Stand.

VIELE INKLUSIV- 
LEISTUNGEN

Online-Weiterbildung,	 
das	»personalmagazin«	 
digital	und	vieles	mehr.

Top- 
seller



Fachbereich  
Immobilien

Fachbereich  
Sicherheit

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite

Haufe Verwalterpraxis Professional
Das komplette Know-how für Ihre Immobilienverwaltung

Die	umfassende,	ständig	aktualisierte	Fachwissensdatenbank	bietet	Ihnen	das	
gesamte	Know-how	zur	professionellen	Immobilienverwaltung.	Mit	Praxiswissen	
und	Vorlagen	zur	WEG-Reform	2020,	sowie	laufend	aktuellen	Online-Seminaren.

Haufe VerwalterPraxis
Die Online-Fachwissensdatenbank für die  
erfolgreiche Miet- & WE-Verwaltung

Haufe	VerwalterPraxis	bietet	Ihnen	rechtssicheren	Rat	und	praxisorientierte	
Lösungen	zu	allen	wichtigen	Themen	der	Miet-und	WEG-Verwaltung.

Haufe Immobilien Office
Das Informationssystem für die Immobilien- 
wirtschaft mit Rechtsprechung und Gesetzen

Haufe	Immobilien	Office	beantwortet	Ihre	Fragen	zu	allen	Themen	der	Immobilien-
wirtschaft	fundiert	und	rechtssicher.	Darüber	hinaus	unterstützt	Sie	eine	Vielzahl	
an	sofort	einsetzbaren	Arbeitshilfen	direkt	bei	der	praktischen	Umsetzung.

WohnungsWirtschafts Office Professional
Das komplette Know-how der Wohnungswirtschaft

Praxiswissen	für	die	erfolgreiche	Unternehmensführung	mit	dem	kompletten	
Know-how	der	Wohnungswirtschaft	inklusive	umfangreicher	Inhalte	zur	Daten-
schutz-Grundverordnung.	Mit	Fachwissen	von	Haufe,	Vorlagen	und	Arbeits-
hilfen	vom	GdW	und	Online-Seminaren.
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Haufe Arbeitschutz Office  
Professional

Die Komplett-Version für Arbeitssicherheit,  
Ergonomie und Gesundheitsschutz

Haufe	Arbeitsschutz	Office	Professional	sorgt	für	mustergültigen	
und	effizienten	Arbeitsschutz.	Profitieren	Sie	von	praktischen	
Arbeitshilfen,	wie	dem	Tool	zur	Erstellung	von	Gefährdungs-
beurteilungen	oder	praxisbewährten	Argumentationshilfen,	
sowie	von	Fachwissen,	Online-Seminaren	und	e-Trainings.

Basis-Inhalte

Erweiterte Inhalte

Umfassende Experteninhalte

Haufe Arbeitsschutz Office Standard Professional

Leistungsübersicht

	 Arbeitshilfen

	 Software

	 Fachthemen

	 Rechtsnormen	und	Vorschriften

	 Arbeitsschutz-Rechtsprechung

	 Weiterbildungscenter

	 Services

Haufe Unterweisungs-
folien Arbeitsschutz 
Online

			Unterweisungen	pro-
fessionell	durchführen	 
und	dokumentieren

Weitere Lösungen  
für Ihren Fachbereich

Haufe Betriebliches  
Gesundheitsmanagement 
Office

			Die	Basis-Datenbank	
zur	Einführung	und	
Steuerung	des	betrieb-
lichen	Gesundheits-
managements

Top- 
seller



Applikationen

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite

Haufe Zeugnis Manager Premium 

Arbeitszeugnisse schnell und  
rechtssicher erstellen

•	Einfach	und	von	überall	nutzbar 
•	Beratung	und	Einrichtung	komplett	virtuell

Ihre Vorteile 

WERDEGANG EINES  
MITARBEITERS ABBILDEN

Der	Werdegang-Assistent	 
unterstützt	Sie	bei	der	 
Formulierung	der	Tätigkeits	-
beschreibung	für	einen	Mit-
arbeiter,	der	bereits	mehrere	
Positionen	in	Ihrem	Unter-
nehmen	ausübte.

TEXTBAUSTEINE STRUKTU-
RIERT VERWALTEN

Mit	dem	Textbaustein	manager	
haben	Sie	eine	komfortable	 
Verwaltung	von	allen	Tätig-
keits	beschreibungen	und	
Text	bau	steinen	der	einzelnen	
Beurteilungskriterien.

ENGLISCHE BENUTZER-
OBERFLÄCHE NUTZEN

Je	nachdem,	wie	international	
Sie	in	Ihrem	Unternehmen	
aufgestellt	sind,	können	Sie	
sich	die	Benutzer	oberfläche	
des	Haufe	Zeugnis	Manager	
Premium	auch	komplett	in	
Englisch	anzeigen	lassen.

RECHTE UND  
ROLLEN VERGEBEN

In	der	Zeugnis-Software	 
lassen	sich	verschiedene	 
Organisationen	und	User-
gruppen	einrichten	und	mit	
unterschiedlichen	Zugriffs-
rechten	ausstatten.

Haufe Umsatzsteuer Navigator

Das rechtssichere Entscheidungs-Tool  
für Ihre Praxisfälle bei der Umsatzsteuer

•	Schnell	zum	richtigen	Ergebnis	durch	Ja-/ Nein-Fragen	 
•	Rechtssichere	Dokumentation	Ihrer	steuerlichen	Fälle	

Ihre Vorteile 

RECHTSSICHERHEIT

Der	Haufe	Umsatzsteuer	 
Navigator	enthält	digitale  
Entscheidungsbäume,	mit	
denen	häufig	vorkommende 
umsatzsteuerliche	Frage-
stellungen	rechtssicher	nach	
deutschem	Recht	geprüft	und	
dokumentiert	werden	können.

MAXIMALE EFFIZIENZ

Der	Haufe	Umsatzsteuer	 
Navigator	vereinfacht	und	 
beschleunigt	die	Beant-
wortung	umsatzsteuerlicher	
Fragestellungen.

SCHNELLE FALLLÖSUNG

Mit	Ja-/ Nein-Fragen	werden	
Sie	durch	die	zugrundeliegende	
Rechtslogik	geleitet.	Infoboxen	
mit	Links	auf	die	betreffenden	
Rechtsgrundlagen	und	er-
läuternde	Fachinhalte	helfen	
Ihnen	bei	der	Entscheidungs-
findung.	Sie	erhalten	ein	
rechtssicheres	Ergebnis	 
sowie	eine	übersichtliche	 
Dokumentation.

EINFACHE BEDIENBARKEIT

Der	Haufe	Umsatzsteuer	 
Navigator	ist	intuitiv	ver-
ständlich.	Sie	finden	sich	
innerhalb	kürzester	Zeit	
zurecht. 
 
 

AUTOMATISCHE UPDATES

Die	webbasierte	Software	wird	
laufend	aktualisiert.	So	sind	
Sie	immer	auf	dem	neuesten	
Stand.	Jederzeit	und	überall.	 
Damit	entfällt	Zeitaufwand	 
für	die	Installation	von	Up-
dates.	Inklusive	Produkt-
Informations	service	per	
E-Mail.

Applikationen
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In nur 4 blitzschnellen Schritten  
zum perfekten Arbeitszeugnis:

1. ANLEGEN: Mit	wenigen	
Eingaben	erstellen	Sie	ein	
neues	Arbeitszeugnis. 

2. BEWERTEN: Mit	der	Quick-
Bewertung	können	Sie	oder	
der	Vorgesetzte	den	Zeugnis-
ermpfänger	beurteilen. 

3. DELEGIEREN: Zeugnis	
ganz	einfach	per	E-Mail	zur	
weiteren	Bearbeitung	an	den	
Vorgesetzten	senden.

4. FERTIGSTELLEN: Die Beno-
tung	wird	vom	Generator	auto-
matisch	in	Text	umgewandelt	
–	in	ein	perfekt	formatiertes,	
rechtssicheres	Zeugnis.

In 4 Schritten 
zur richtigen 
Lösung!



Zeitschriften

Sie	haben	Fragen?	Schreiben	Sie	mir	gerne	eine	E-Mail:	andreas.hauling@haufe-lexware.de Vereinbaren	Sie	Ihren	individuellen	Beratungstermin:	+49 89 89517 279 www.haufe.de/suite

wirtschaft + weiterbildung
Das Magazin für Führung, Personalentwicklung und E-Learning

Das	richtungsweisende	Fachmagazin	für	alle,	die	Menschen	&	Organisationen	
voranbringen	wollen.	Das	Magazin	bewertet	die	Trends	in	Führung,	Personalent-
wicklung	und	E-Learning	aus	Sicht	der	Praxis	und	gibt	konkrete	Umsetzungstipps.

Controller Magazin
Transparent. Übersichtlich. Praxisorientiert.

Das	meistgelesene	Fachmagazin	für	Controller	bietet	Ihnen	kompetentes	 
und	neuestes	Fachwissen,	Trends,	Tools	und	Best-Practices	für	die	Praxis.	 
Damit	meistern	Sie	alle	künftigen	Anforderungen	für	Ihren	beruflichen	Erfolg.

immobilienwirtschaft
Wegbereiter der Digitalisierung

Die	immobilienwirtschaft	begleitet	alle	Akteure	und	Unternehmen	der	Immobilien-
branche	auf	dem	Weg	der	Digitalisierung.	Das	Fachmagazin	analysiert	Veränderungen	
in	Technologien,	Businessmodellen,	Organisationsstrukturen	und	rechtlichen	Rahmen-
bedingungen.

Tools &  
Arbeitshilfen 

Arbeitshilfen & Rechner  
für Ihren Fachbereich 

Gestalten	Sie	Ihre	Haufe	Suite	nach	Ihrem	individuellen	Bedarf.	 
Auf	den	folgenden	Seiten	können	Sie	aus	einer	Vielzahl	von	 
Arbeitshilfen	und	Rechnern	wählen.	Die	farbigen	Icons	helfen	 
Ihnen	bei	der	Zuordnung	zu	Ihrem	Fachbereich.	

Das passende Werkzeug für alle Bereiche.

Neben	unseren	umfassenden	Fachdaten	banken	 
können	Sie	in	der	Haufe	Suite	auch	nur	einzelne	 
Tools	&	Arbeitshilfen	einbinden	und	nutzen.	

 PERSONAL 

 FINANCE

 STEUERN 

 PUBLIC SECTOR

 ARBEITSSCHUTZ 

 IMMOBILIEN

personal magazin

Inspirierend, praxisnah und unabhängig

Das	»personalmagazin«	wendet	sich	an	HR-Manager	und	
Unternehmensgestalter,	die	die	Arbeitswelt	verbessern	und	
einen	Beitrag	zum	Unternehmenserfolg	leisten	wollen.

Neu
Digital-Abo 
verfügbar	
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Gefährdungsbeurteilung

Mit	dieser	Excel-Vorlage	können	Sie	Gefährdungsbeurteilungen	 
strukturiert	erstellen	und	können	zusätzlich	auf	zahlreiche	Muster-	
Gefährdungsbeurteilungen	zurückgreifen.	In	dem	Tool	können	
Stammdaten	verwaltet	und	Gefährdungen,	Untergefährdungen	und	
Schutzmaßnahmen	eingetragen	werden.	Alle	Daten	können	in	einem	
Bericht	zusammengefasst	werden.	Achtung:	Das	Excel-Tool	erfordert	
Excel	2010	oder	neuer.	Bitte	vor	der	Verwendung	auf	Ihrer	lokalen	
Festplatte	abspeichern.

  

Geschäftswagen Arbeitnehmer

Dieser	Rechner	berechnet	den	geldwerten	Vorteil	für	die	private	 
Nutzung	von	betrieblichen	Fahrzeugen	eines	Arbeitnehmers.	 
So	wohl	lohnsteuer-	als	auch	sozialversicherungsrechtlich	werden	 
die	1%-Regelung	und	die	Fahrtenbuch-Methode	verglichen.	 
Er	enthält	den	aktuellen	Lohnsteuertarif	und	berechnet	die	 
Lohnsteuer	für	zurückliegende	Jahre	bis	2003.

 

Geschäftswagen Unternehmer/PKW-Nutzung Unternehmer

Der	Rechner	ermittelt	die	steuerliche	Bemessungsgrundlage	für	die	
private	Nutzung	eines	Pkw	durch	den	Unternehmer/Freiberufler	und	
die	Umsatzsteuer,	die	für	die	private	Nutzung	zu	zahlen	ist.	Es	ist	
möglich,	zwischen	der	pauschalen	Berechnung	(1%-Methode)	und	der	
Fahrtenbuchmethode	zu	wählen.	In	Kombination	mit	der	1%-Methode	
ist	eine	Prüfung	der	„Kostendeckelung“	möglich.

Kündigungs-Check

Der	Kündigungs-Check	unterstützt	Sie	bei	der	Prüfung,	ob	die	Kün-
digung	eines	Arbeitsvertrags	zulässig	ist.	Die	Prüfung	berücksichtigt	
dabei	sowohl	personen-	und	verhaltensbedingte	als	auch	betriebsbe-
dingte	Kündigungsgründe.	

Kündigungsfristenrechner

Mit	dem	Kündigungsfristenrechner	kann	die	gesetzliche	Frist	zur	 
Kündigung	eines	Arbeitsverhältnisses	ausgerechnet	werden.

Kündigungsfristenrechner, Mietvertrag

Mit	diesem	Berechnungsprogramm	wird	ermittelt,	bis	wann	der	Aus-
zug	aus	dem	Wohn-/Geschäftsraum	erfolgt	sein	muss.	Kündigungs-
frist	ist	die	Frist	zwischen	dem	Zugang	der	Kündigung	und	dem	Ende	
des	Mietverhältnisses.	Kündigungstermin	ist	der	Tag,	an	dem	das	
Mietverhältnis	enden	soll.	Die	Kündigungsfrist	bezweckt,	dem	Mieter	
einen	bestimmten	Zeitraum	für	die	Suche	nach	Ersatzwohnraum	und	
dem	Vermieter	für	die	Neuvermietung	zu	gewährleisten.

  

Kurzarbeit, Lohn- und Gehaltsrechner

Das	Programm	berechnet	centgenau	die	lohnsteuerlichen	und	sozial-
versicherungsrechtlichen	Abzüge	während	des	Kurzarbeitergeldbezugs.	
Es	können	auch	Sachverhalte	mit	Einmalzahlungen	berechnet	werden.	
Außerdem	werden	besondere	Stati	wie	Geringverdiener	(Auszubildende	
mit	Vergütung	bis	325	EUR	monatlich)	oder	Gleitzonenbeschäftigun-
gen	centgenau	berechnet.

  

Lohn- und Gehaltsrechner

Erstellen	Sie	eine	Lohnauskunft	für	lohnsteuer-	und	sozialversiche-
rungspflichtige	Beschäftigte	inklusive	aller	gesetzlichen	Abzüge.	Die	
Ergebnisse	werden	gesondert	für	Arbeitnehmer-	und	Arbeitgeber	
angezeigt.	Ebenso	die	abzuführenden	Gesamtbeiträge	nach	Beitrags-
gruppenschlüssel.	Berechnungen	sind	möglich	für	den	Abrechnungs-
zeitraum	Monat,	Teilmonat	oder	Jahr.	Krankenkassen-Zusatzbeiträge	
und	Umlagesätze	sind	komfortabel	abrufbar.	Sie	können	Sachverhalte	
speichern	und	erneut	aufrufen.

Mieterhöhung, Modernisierungsfristen

Die	Mieterhöhung	aufgrund	von	Modernisierungsmaßnahmen	ist	an	
verschiedene	Fristen	gebunden.	Mit	Hilfe	dieses	Programms	kön-
nen	Sie	berechnen,	ab	wann	die	erhöhte	Miete	zu	zahlen	ist,	bis	zu	
welchem	Termin	unangekündigte	Mieterhöhungen	wirksam	werden,	
bis	zu	welchem	Termin	der	Mieter	von	seinem	Sonderkündigungsrecht	
Gebrauch	machen	muss	und	wann	diese	Kündigung	wirksam	wird.

Mieterhöhung, Vergleichsmiete

Bei	einer	Mieterhöhung	sind	die	gesetzlich	vorgeschriebenen	Fristen 
genau	zu	beachten.	Mit	Hilfe	dieses	Programms	können	Sie	die	 
verschiedenen	Fristen	(Zustimmungsfrist	des	Mieters,	Klagefrist	 
des	Vermieters,	erhöhte	Miete	zahlbar	ab)	berechnen.

Minijob-Beitragsrechner

Nach	Eingabe	der	Bruttovergütung	werden	die	Pauschalbeiträge	und	
-steuern	aus	gewerblich	oder	in	Privathaushalten	ausgeübten	450	
EUR-Minijobs	ermittelt.	Als	Ergebnis	werden	die	Arbeitnehmer	–	 
wie	auch	die	Arbeitgebersicht	inklusive	aller	Umlagen	dargestellt.

Muster: Aufhebungsvertrag

Mit	diesem	Muster	erhalten	Sie	einen	Aufhebungsvertrag	in	Bezug	auf	
das	Arbeitsverhältnis,	inklusive	Freistellung	und	Resturlaubserteilung,	
Zeugnisregelung,	arbeitsförderungsrechtlichem	Hinweis	auf	Arbeit-
suchendmeldung	und	allgemeiner	Ausgleichsklausel.

1000-Punkte-Rechner

Mit	diesem	Rechner	können	Sie	den	Punkteindex	einer	Gefahrgut-
ladung	gemäß	ADR	bestimmen.	Auf	Basis	der	von	Ihnen	transportierten	
Güter	und	deren	Mengen	ermitteln	Sie,	ob	der	Transport	weniger	als	
1.000	Punkte	erreicht	und	damit	unter	die	Kleinmengenregelungen	
gemäß	Kap.	1.1.3.6	ADR	mit	einer	Vielzahl	von	Erleichterungen	fällt	
oder	nicht.	Zusätzlich	weist	Sie	der	Rechner	auf	evtl.	Transport-	oder	
Zusammenladungsverbote	und	weitere	Sondervorschriften	hin	und	 
erstellt	das	Beförderungspapier.

Abfindungsrechner

Mit	diesem	Rechner	kann	die	Einkommensteuer	auf	eine	Abfindung	
berechnet	werden.

Abmahnungsgenerator

In	wenigen	Schritten	erstellen	Sie	einwandfreie	und	rechtssichere	 
Abmahnungen.	Der	Abmahnungscheck	hilft	Ihnen	dabei	einzuschätzen,	
ob	eine	Abmahnung	möglich	und	sinnvoll	ist.

AfA-Rechner

Der	AfA-Rechner	ist	ein	Werkzeug	zur	schnellen	Berechnung	aller	
wesentlichen	Abschreibungsdaten	eines	Wirtschaftsguts.	Er	beinhaltet	
lineare	und	degressive	Abschreibung	und	beherrscht	den	automati-
schen	Übergang	von	der	degressiven	zur	linearen	Abschreibung	zum	
günstigsten	Zeitpunkt.	Die	korrekte	Nutzungsdauer	des	Wirtschafts-
guts	kann	durch	die	im	Rechner	integrierten	AfA-Tabellen	ermittelt	
und	per	Knopfdruck	in	die	Berechnung	übernommen	werden.

Altersteilzeitrechner

Dieses	Berechnungsprogramm	ermittelt	das	Altersteilzeitgehalt	mit	
allen	gesetzlichen	Abzügen	(Lohnsteuer	und	Sozialversicherung)	und	
bietet	eine	Vergleichsmöglichkeit	zum	bisherigen	Vollzeitgehalt.	Es	
berücksichtigt	den	jeweils	anzuwendenden	Steuertarif	und	die	Sozial-
versicherugswerte	für	das	aktuelle	Jahr.	Der	Rechner	ermöglicht	nicht	
die	Berechnung	von	Altersteilzeitbezügen	im	öffentlichen	Dienst	nach	
dem	Tarifvertrag	zur	Regelung	der	Altersteilzeitarbeit	(TV	ATZ).

Aufbewahrungsfristen

Der	Rechner	unterstützt	bei	der	Entscheidung,	ob	Unterlagen	aus	dem	
Archiv	entsorgt	werden	können.

Betreuungszeitenrechner

Dieser	Rechner	ermittelt	die	jährliche	Betreuungszeit	von	Betriebsärzten	
und	Fachkräften	für	Arbeitssicherheit	für	Unternehmen	mit	mehr	als	
10	Mitarbeitern	branchenspezifisch	auf	Basis	von	Anlage	2	DGUV	 
Vorschrift	2	„Betriebsärzte	und	Fachkräfte	für	Arbeitssicherheit“.

Befristungs-Check

Mit	dem	Befristungs-Check	können	Sie	anhand	eines	Fragenkatalogs	 
einfach,	schnell	und	komfortabel	prüfen,	ob	die	Befristung	eines	
Arbeitsverhältnisses	zulässig	ist.

Bewerberinterview-Generator

Mit	dem	Haufe	Bewerberinterview-Generator	stellen	Sie	aus	über	 
700	praxiserprobten	Fragen	völlig	unkompliziert	einen	passgenauen,	
individuellen	Interviewleitfaden	zusammen.

Darlehensrechner, Annuitäten

Der	Darlehensrechner	ermittelt	auf	Basis	der	vorzugebenden	Kredit-
grunddaten	den	Tilgungsplan.	Die	Darlehenstilgung	erfolgt	in	regel-
mäßigen	Annuitäten.	Die	berechnete	Annuität	umfasst	die	fälligen	
Zinsen	und	den	Tilgungsbetrag.	Die	Zinsabschlüsse	erfolgen	monatlich	
nachschüssig.

Eingruppierungsmanager

Die	Software	für	rechtssichere	Eingruppierungen	im	öffentlichen	
Dienst.	Digitalisieren	Sie	Ihren	Eingruppierungsprozess	schnell	 
und	rechtssicher.	

Einkommensteuerrechner inkl. Soli, KiSt, Durchschnitts-  
und Grenzsteuersatz

Dieses	Berechnungsprogramm	bietet	die	Möglichkeit,	sich	die	tarifli-
che	Einkommensteuer	nach	der	Grund-	bzw.	nach	der	Splittingtabelle	
anzeigen	zu	lassen,	sowie	den	Solidaritätszuschlag,	die	Kirchensteuer,	
die	Durchschnitts-	und	Grenzsteuersätze.

Gefahrstoffkataster

Nutzen	Sie	dieses	Excel-Tool	zur	Dokumentation	der	im	Unternehmen	
eingesetzten	Gefahrstoffe	gemäß	§ 6	Abs.	12	Gefahrstoffverordnung.	 
Alle	Gefahrstoffeigenschaften	können	detailliert	erfasst	und	die	 
Gefahrstoffe	unterschiedlichen	Verwendungen	im	Unternehmen	 
zugeordnet	werden.	Darüber	hinaus	besteht	die	Möglichkeit,	Betriebs-
anweisungen	komfortabel	in	Word	zu	generieren	und	dort	weiterzu-
bearbeiten.	Dabei	werden	die	im	Gefahrstoffverzeichnis	hinterlegten	
Daten	direkt	in	die	Betriebsanweisung	übernommen.

Tools & Arbeitshilfen
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Mutterschutz- und Elternzeitrechner

Bei	Eingabe	des	voraussichtlichen	Entbindungsdatums	der	Arbeitneh-
merin	errechnet	das	Programm	Beginn	und	Ende	der	Mutterschutzfrist	
sowie	der	Elternzeit.	Sonderfälle	wie	Mehrlings-	und	Frühgeburten	
können	berücksichtigt	werden.

Prüffristenrechner

Art,	Umfang	und	Fristen	der	Prüfungen	für	Arbeitsmittel	und	Maschi-
nen	müssen	nach	BetrSichV	vom	Arbeitgeber	selbst	ermittelt	werden.	
Nach	Auswahl	des	Arbeitsmittels	wertet	der	Rechner	die	zahlreichen	
Detailregelungen	in	den	staatlichen	und	berufsgenossenschaftlichen	
Vorschriften	aus.	Das	Ergebnis	liefert	folgende	Angaben:	Wie	oft	sollte	
das	Arbeitsmittel	geprüft	werden?	Welche	Art	der	Prüfung	ist	erfor-
derlich?	Muss	vor	der	Inbetriebnahme	oder	nach	Änderungen	geprüft	
werden?	Wer	darf	prüfen?

Rechner Entgelt-ABC

Dieser	Rechner	prüft	Entgeltarten	einer	Beschäftigung	auf	deren	
Lohnsteuerpflicht	und	Beitragspflicht	zur	Sozialversicherung.	Neben	
den	relevanten	Rechtsgrundlagen	und	weiteren	wichtigen	Hinweisen	
gibt	das	Programm	auch	an,	ob	die	Entgeltart	laufendes	Entgelt	darstellt	
oder	als	Einmalzahlung	zu	behandeln	ist.	Liegt	eine	Beitragspflicht	vor,	
erhalten	Sie	ergänzend	eine	Aussage,	ob	die	Entgeltart	zum	regel-
mäßigen	Jahresarbeitsentgelt	in	der	Krankenversicherung	zählt.

Reisekostenrechner

Reisekostenabrechnung	für	ein-	und	mehrtägige	Inlands-	und	Aus-
landsreisen.	Die	maßgeblichen	Auslandsreisepauschalen	werden	nach	
Dropdown-Auswahl	des	entsprechenden	Reiselandes	automatisch	
übernommen.

Scheinselbstständigkeits-Check

Diese	Arbeitshilfe	unterstützt	Sie	optimal	bei	der	komplexen	Beurteilung	
Ihrer	freien	Mitarbeiter	und	Werkdienstleister	und	hilft	Ihnen	so,	das	
Scheinselbstständigkeits-Risiko	zu	minimieren.	Zwar	ist	eine	rechts-
verbindliche	Aussage	nicht	möglich,	da	jede	Beurteilung	im	individuellen	
Ermessen	liegt.	Mit	dem	umfassenden	Ergebnis	zur	Einzelfallprüfung	
haben	Sie	jedoch	eine	ausgezeichnete	Argumentationshilfe,	wenn	
Sachverhalte	in	einer	Betriebsprüfung	aufgegriffen	werden.

Tabelle TVöD – Sozial- und Erziehungsdienst –  
Monatsentgelte 2018/2019/2020

Die	Entgelttabelle	beinhaltet	das	Monatsentgelt	der	Beschäftigten	 
im	Sozial-	und	Erziehungsdienst	für	2018/2019/2020.

Tabelle TVöD-VKA – Monatsentgelte 2018/2019/2020

Diese	Tabelle	enthält	die	Entgeltwerte	für	den	TVöD/VKA	gem.	 
Anlage	A	zu	§	15	TVöD	für	2018/2019/2020.

Teilzeitrechner

Mit	diesem	Tool	berechnen	Sie	das	neue	Brutto-	und	Nettoentgelt	
für	Ihre	Mitarbeiter	bei	einer	Änderung	der	Arbeitszeit	inklusive	aller	
gesetzlichen	Abzüge	und	vergleichen	es	mit	dem	aktuellen	Entgelt.	
Der	Rechner	zeigt	die	finanziellen	Auswirkungen	der	Arbeitszeitänderung	
sowohl	für	den	Arbeitnehmer	als	auch	für	den	Arbeitgeber	auf.

 

Urlaubsrechner

Der	Urlaubsrechner	unterstützt	bei	der	Berechnung	des	individuellen	
Urlaubsanspruchs	von	Arbeitnehmern.	Er	kann	zur	Ermittlung	des	
Urlaubs	von	vollzeitbeschäftigten	Arbeitnehmern	ebenso	eingesetzt	
werden	wie	zur	Berechnung	des	Urlaubs	bei	Teilzeitbeschäftigung	–	
auch	wenn	diese	regelmäßig	nur	an	bestimmten	Arbeitstagen	in	der	
Woche	stattfindet.

Überbrückungshilfe 

Das	Bundesprogramm	„Überbrückungshilfe	für	kleine	und	mittelstän-
dische	Unternehmen,	die	ihren	Geschäftsbetrieb	im	Zuge	der	Corona-
Krise	ganz	oder	zu	wesentlichen	Teilen	einstellen	müssen“	erfordert	
eine	Berechnung	der	Förderhöhe	für	die	Mandanten.	Anträge	können	
nur	durch	Steuerberater,	Wirtschaftsprüfer	oder	vereidigte	Buchprüfer	
gestellt	werden.

Wohnflächenberechnung

Mit	diesem	Berechnungsprogramm	können	Sie	die	Wohnfläche	nach	
der	Wohnflächenverordnung	(WoFlV)	berechnen,	die	zum	1.1.2004	in	
Kraft	getreten	ist.

Zeugnisgenerator

Erstellen	Sie	mit	dem	Haufe	Zeugnisgenerator	einfach,	schnell	und	
rechtssicher	qualifizierte	Arbeitszeugnisse.	Sie	bewerten	die	Arbeits-
leistung	der	Mitarbeiter	ganz	einfach:	Sie	vergeben	per	Mausklick	
Noten	für	die	jeweiligen	Kompetenzen	des	Kollegen.	Dadurch	sparen	
Sie	wertvolle	Zeit	im	Erstellungsprozess.

 

Haufe Umsatzsteuer Navigator

Das	rechtssichere	Entscheidungs-Tool	für	Ihre	Praxisfälle	bei	der	
Umsatzsteuer.	Kommen	Sie	schnell	zum	richtigen	Ergebnis	durch	Ja-/	
Nein-Fragen	und	profitieren	Sie	von	rechtssicherer	Dokumentation	
Ihrer	steuerlichen	Fälle.	

Tools & Arbeitshilfen
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Vereinbaren sie  
ihren individuellen  
beratungstermin:

Andreas Hauling
Large Account Manager 

Telefon:	+49 89 89517 279

E-Mail:	 andreas.hauling@haufe-lexware.de


